UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Péc lap - Tu do - Hanh phic

Sé: 2A3F /SGDDT-TCCB Ha Néi, ngay 29thang 5§ nam 2019
V/v huéng dan mét s6 ndi dung thuc
hién Nghi dinh s6 1 13/2018/ND-CP

ngay 31/8/2018 cua Chinh phu

Kinh gui: Thu truong cac don vi su nghiép cong lap truc thude SO

Can ctr Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014 cua Chinh phu vé
chinh séch tinh gian bién ché (sau day viét tit 1a Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP);
Théng tu lién tich sé 01/2015/TTLT-BNV-BTC ngay 14/4/2015 cua Lién bo Bo
N6i vu - B Tai chinh Hudéng dan mot s didu ciia Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP;

Can it Nghi dinh sb 113/2018/ND-CP ngay 31/8/2018 cua Chinh phu vé stra
d6i, bd sung mot s diéu cua Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014 cta
Chinh phu vé chinh séch tinh gian bién ché (sau day viét tat 1a Nghi dinh
113/2018/ND-CP);

Can ci Cong van §6 2086/SNV-QLSN ngay 11/9/2015 cua S¢ Noi vu huong
dan mét so noi dung trién khai Nghi dinh‘108/2014/ND-CP; Cong van so 48/SNV-
QLSN ngay 08/01/2016 cua S& Noi vu vé viée thue hién chinh sach tinh gian bién

ché theo Nghi dinh 108/2014/ND-CP;

Can cu Cong van s6 609/SNV-TCBC ngay 27/3/2019 cua So No1 vu vé viée
huéng dan mot so noi dung thuc hién Nghi dinh 113/2018/ND-CP.

So Gido duc va Pao tao Ha Noi huéng dan bo sung mot sb noi dung thuc hién
chinh sach tinh gian bién ché doi véi cac don vi su nghiép cong lap truc thugc So
(sau day viét tat 1a don vi), cu thé nhu sau:

1. Pham wvi, ddi twong ap dung, diéu kién, tiéu chuan, ché do chinh sach doi
vGi nguoi thude dién tinh gian bién chgé thuc hi¢n theo quy dinh tai Piéu 1, 2, 6, 8, 9,
10 Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP, biéu 1 Nghi dinh s6 113/2018/ND-CP va biéu 2
Théng tu lién tich s6 01/2015/TTLT-BNV-BTC.

2. Cac truong hop chwra xem xét tinh gian bién ché thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 7 Nghi dinh so 108/2014/ND-CP va Muc 2 Cong van so 48/SNV-
QLSN ngay 08/01/2016 cua S& Noi vu vé viéc thuc hién chinh sach tinh gian bién
ché theo Nghi dinh 108/2014/ND-CP.

3. Thoi gian ndp hd so tinh gidn bién ché

Céc don vi 1ap danh sach d6i tuong tinh gian bién ché va du todn kinh phi thuc
hién tinh gian bién che cua don vi minh dinh ky 4 lan/nam (1quy/lan) gui vé SO
Giao duc ’vé Pao tao tong hop, gi_{i Sc:r No6i vu tham dinh trinh Chu tich UBND
Thanh phd phé duyét (theo biéu mau so la, 1b, lc, 1d, kém theo Hudng dan nay),
cu thé nhu sau:

Pot 1: thuc hién tinh gian })iérl\ ché Quy I gui vé S& Gido duc va Pao tao
trudc ngay 15/8 cua nam trudc lién ké.



Dot 2: thyuc hién tinh gian bién ché Quy II gui vé S& Gido duc va Dao tao
trudce ngay 15/12 cia nam trudc lién ke.

Dot 3: thuc hién tinh gian bién ché Quy III giri vé S¢ Gido duc va Dao tao
trude ngay 15/3 cua nam do.

Dot 4: thuc hién tinh gian bién ché Quy IV gii vé S¢ Gido duc va Pao tao
trude ngay 15/6 ciia nam do.

4. Hd so' dé nghi thim dinh danh sach va du toan kinh phi chi tra cho doi
twgng tinh gian bién ché

4.1. H6 so dé nghi phé duyét danh sach va du toan kinh phi chi tra cho
d6i twong tinh gian bién ché

a) Hé so ciia don vi:

- Céng van dé nghi phé duyét doi tuong tinh gian bién ché va du toan kinh
phi chi tra cho déi tuong tinh gian bién ché. Céng van dé nghi ghi o ly do va thoi
diém tinh gian bién ché.

- Ké hoach tinh gian bién ché trong nam cta don vi.

- Bién ban hop ctia don vi thong qua danh sach, diéu kién cua nguoi dé nghi
tinh gian bién che.

b) Hé6 so cua cd nhan dé nghi tinh gian bién ché:

- Don xin nghi theo chinh sach tinh gian bién ché cia ca nhan. Trong don
phai thé hién rd ly do, thoi dlem nghi tinh gian, thugc dién nghi huu trudce tuéi hay
nghi thoi viéc theo Nghl dinh s6 108/2014/ND-CP, Nghi dinh s6 113/2018/ND-CP
stra dbi, bd sung mot sb diéu ctia Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP cua Chinh phu.

- Ban sao chung thuc sb Bao hiém xi hoi (BHXH) va to roi s6 BHXH hoic
Thong bao két qua dong BHXH tinh t¢i thang lién ké nghi theo ché do tinh gian
bién ché (theo Mau C13-TS ban hanh kem theo QD so 595/QD-BHXH ngay
14/4/2017) dé lam cén cir xac dinh du diéu kién nghi tinh gian va tinh thoi gian
duge hudng tro cap.

- Ban sao chimg thuc cac Quyét dinh tuyén dung va bo nhiém vao ngach; Quyet
dinh xep luong, néng bac lwong; phu cap chirc vu; phu cép tham nién ng,hc (néu co);
phu cap thdm nién vuot khung (neu c6); hé sd chénh léch bao luu (néu co) cua 05
nam cudi trude khi nghi theo ché d tinh gian bién ché.

- Béi véi cong chuc, vién chice, lao dong hop dong tinh gian bién ché do doi
du, do ra soat, sap xep lai tb chirc bo may, nhan su theo quyet dinh cua co quan cé
thAm quyén phai bd sung ban sao Quyét dinh sap xép lai to chirc bd may, nhin su
cua co quan cé thim quyén.

- Phléu danh gid, phan loai ca nhan timg ndm c0 xac nhan cua Thu truong don
vi; Bang tong horp két qua danh gia va phan loai cong chuc, vién chue, ngudi lao
dong cua don vi trong cac nam co déi tuong tinh gian bién ché (néu thudc dién tinh
gian theo diém d, e khoan 1 Diéu 6 Nghi dinh 108/2014/ND-CP nay sta doi thude
diém d, e khoan 2 Piéu 1 Nghi dinh 113/2018/ND-CP).



- Ban sao chung thuc Gidy xac nhan khdm chira bénh cua co quan y té clp
huyén trd 1én, Gidy xac nhén cua co quan Béo hiém x4 hoi chi tra trg cap om dau
theo quy dinh hién hanh hodc xac nhén cta co quan co thdm quyen quan ly dbi VOl
cong chire, vién chire, nguoi lao dong co s6 ngay nghi lam viéc bang hoic cao hon s6
ngay nghi t6i da do 6m dau theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 26 Luat Bao hiém xa hoi
(néu thuoc dién tinh gian theo diém g khoan 1 Diéu 6 Nghi dinh 108/2014/ND-CP
nay stra d6i thudc diém g khoan 2 Piéu 1 Nghi dinh 113/2018/ND-CP).

- Ban sao Quyét dinh vé t6 chirc bd may; Quyét dinh vé cong tac can bo (neu
thuoc dién: céng chire, vién chirc lanh dao, quan ly théi gitr chirc vu do sép X€p o
chuirc b may theo khoan 3 Piéu 1 Nghi dinh 113/2018/ND-CP, b sung thém diém h
vao khoan 1 Diéu 6 Nghi dinh 108/2014/ND-CP)

4.2. Hd so dugc lap thanh 03 bd: 02 b gii So Gido duc va Dao tao (qua
phong T6 chirc); 01 bo luu tai don vi.

Thu trudng don vi chiu trach nhi¢m toan dién vé tinh hop ly, hop phap cua ho
so theo quy dinh, giri S¢ Gido duc va Pao tao téng hop.

Trén déy la huéng dan mét s6 ndi dung thuc hién tinh gian bién ché, dé nghi cac
don vi can cir cac van ban quy dinh ctia phap luat va Huong dan nay, thuc hién trinh
tu, thu tuc, ho so vé viéc thuc hién chinh sach tinh gian bién ché. Trong qua trinh thure
hién néu c6 vudng méc, dé nghi cac don vi co ¥ kién phan 4nh vé SO Gido duc va bao
tao (qua phong TCCB) dé duoc hudng dan./.
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